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B-DUL 22 DECEMBRIE 1989, NR. 40
135300, MORENI, DAMBOVITA

TEL / FAX: 0245666188
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Site WEB : https://ltpmoreni.ro/

NOTA INTERNA
Accesul la Informatii de interes public in Liceul Tehnologic de Petrol Moreni
Definitii

Informatii de interes public: potrivit dispozitiilor Legii nr.544/ 2001 se distinge intre informatii de
interes public difuzate din oficiu (prezentate pe site-ul liceului) si informatii de interes public oferite la cerere
(verbal sau in scris). Cererile verbale de informare se primesc de catre Director, iar cererile scrise se depun la
secretariat. Raspunsurile se comunica potrivit art. 5 si 7 din Legea nr.544/ 2001.

Comunicarea: un mod fundamental de interactiune psiho-sociald a persoanelor, realizatd in limbaj
articulat sau prin alte coduri, in vederea transmiterii unei informatii, a obtinerii stabilitatii sau a unor modificari
de comportament individual sau de grup.

Proces de comunicare: procesul prin care un emitator transmite informatii receptorului prin intermediul
unui canal, cu scopul de a produce asupra receptorului anumite efecte. Canal de comunicare: calea de
transmitere a mesajului.

Canale formale de comunicare: canale prestabilite, corespunzitoare legaturilor ierarhice sau
functionale din organizatie. Mijloc de comunicare: suport tehnic ce sprijind procesul de comunicare.

Mijloacele de comunicare pot fi: scrise pe suport de hartie si pe suport electronic; orale - transmise
prin comunicare directd, sedinte, prelegeri, respectiv prin telefon, fax si mijloace audio-video.

Responsabilitati

Directorii unitatii scolare analizeaza eficienta sistemului de comunicare si urmareste implementarea masurilor
necesare de imbundtdtire a acesului la informatiile de interes public; asigurd comunicarea catre toate
compartimentele din scoal;

Comisia pentru imagine coordoneaza si raspunde de difuzarea evenimentelor relevante la rubrica stiri de pe
site-ul scolii; raspunde de actualizarea site-ului;

Membrii C.E.A.C - participd la procesele de asigurare §i evaluare a calitdtii si asigurd comunicarea
informatiilor privind calitatea proceselor, rezultatele evaluarii si ale altor activitati referitoare la calitate;
pastreaza documentele si Inregistrarile referitoare la procesele de asigurare si evaluare a calitatii si asigura
accesul la ele partilor interesate; asigura transmiterea In scoald a informatiilor privind cerintele ARACIP,
standardele si ghidurile de calitate in invatdmantul preuniversitar;

Serviciul secretariat este responsabil de punerea la dispozifie in mod nemijlocit a informatiilor de interes
public, prin afisarea la avizierul scolii a acestora sau a informatiilor cu caracter particular solicitate de catre
persoanele interesate, in cadrul biroului secretariat. Fiecare informare scrisa va fi inregistrata in registrul de
intrari-iesiri.

Responsabilii comisiilor cu caracter permanent, sefii de catedra, dirigintii din scoald raspund de actualizarea
documentelor elaborate §i difuzarea lor catre structurile interesate; raspund de asigurarea accesului la
informatiile publice specifice.

Persoana desemnatd participa la actualizarea informatiilor de pe site.
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Lista informatiilor de interes public

. . . R il .

Nr. Informatie de interes | Modalitatea Forma de e;s ;)Zr;izbl Locul de obtinere a

crt. public de acces prezentare informatii informatiei
Reglf.:mentarl normative de Pagina web Avizier .

1. | functionare Permanent D tint Site https://ltpmoreni.ro/
$1 Organizare ocument Intern Biblioteca liceului
Reglementari interne de . Avizier

. Pagina web . .

2. | organizare a Permanent Document intern Site https://Itpmoreni.ro/
institutiei Biblioteca liceului
Documente privind
asigurarea si evaluarea P

e T ermanent .
3 calitatii, prevazute pentru Periodic Pagina web CEAC
" | accesul public, conform La cerere Document intern Site https:/ltpmoreni.ro/
lggisla‘;iei in Director
vigoare
Procesul de admitere, _ Director |Site https://Itpmoreni.ro/

4 examene (metodologie, In sesiuni Pagina Web_ adjunct Secretariat
locuri, liste, calendar, Document intern Avizier
rezultate)

5. | Concursuri Permanent gigcl Srigﬁbintem Site https://Itpmoreni.ro/

6 Organigrama, program de Permanent Pagina web Site https://Itpmoreni.ro/

© | lucru Document intern Secretariat
Activitatea financiar Pagina web Serv1c1gl financiar
7| contabila Permanent Document intern Contabil
Site https://ltpmoreni.ro/
Birourile directorilor - Permanent Pagina web Secretariat
8. audiente Document intern Site https://Itpmoreni.ro/

Pentru a solicita Liceului Tehnologic de Petrol Moreni informatii de interes public, conform prevederilor Legii

nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, se va completa formularul-tip pentru
solicitarea de informatie publica https://monitoruloficial.ro/wp-content/uploads/2022/06/anexal1544.pdf , care
se va trimite la adresa: B-DUL 22 DECEMBRIE 1989, NR. 40 Moreni, sau prin e-mail la adresa:
gsipmoreni(@yahoo.com.

Termenele pentru comunicarea in scris a unui raspuns solicitantilor de informatii de interes public sunt cele
prevazute de Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, si anume:

a.

d.

10 zile, pentru comunicarea informatiei de interes public solicitate, daca aceasta a fost identificata in

acest termen;

10 zile pentru anuntarea solicitantului ca termenul prevazut la lit. a) nu a fost suficient pentru
identificarea informatiei solicitate;

30 de zile pentru comunicarea informatiei de interes public identificate peste termenul prevazut la lit.

a);

5 zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informatiei solicitate si motivarea refuzului.

Termenele prevazute mai sus se calculeaza de la data inregistrarii solicitarii la secretariatul liceului.

Director,

Prof. Harabagiu Matei Robert
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